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সবা দান িত িত (Citizen’s Charter) 
(২৬ জুন ২০২৪ ইং তািরখ পয  হালনাগাদ ত) 

 

১. িভশন ও িমশন 
 

১.১   িভশনঃ “িশ া, গেবষণা এবং উ য়ন” এর সম েয় াট বাংলােদেশর াট িব িব ালয় িহসােব ী িত অজন। 
 

১.২   িমশনঃ উ িশ ার িবিভ  ে  অ সরমান িবে র সােথ স িত র া ও সমতা অজন এবং জাতীয় পযােয় উ িশ া ও গেবষণা, িবেশষ কের িবিভ  ে  আ িনক ানচচা ও 
পঠন-পাঠেনর েযাগ ি  ও স সারণ। 

 
 

২. সবা দান িত িত 
 

২.১ নাগিরক সবা (িশ াথ , অিভভাবক ও সাধারণ নাগিরেকর জ  েযাজ ) 

    অিফস সময় িচঃ রিববার হেত হ িতবার, সকাল ৯.০০ টা হেত িবকাল ৪.০০টা পয  (১.০০টা – ২.০০টা ম া  িবরিত) 
 

িমক 
(১) 

সবার নাম 
(২) 

সবা দান প িত 
(৩) 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 
(৪) 

সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(৫) 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

(৬) 

দািয় া  কমকতার নাম, পদিব, ক  ন র, 
অিফিসয়াল ফান ন র, ই-েমইল 

(৭) 
১ ভিত অনলাইন। 

এইচ.এস.িস পরী ার ফলাফল 
কােশর পর  িব িব ালয় 

স েহর ভিতর জ  িব ি  কািশত 
হয়। উ  িব ি  অ যায়ী জাতীয় 
কিব কাজী নজ ল ইসলাম 
িব িব ালেয়র ওেয়বসাইট 

(www.jkkniu.edu.bd) 
বহােরর মা েম ভিতর 

https://nuadmissio
n.online ওেয়বসাইেট 
উে িখত িনেদিশকা 
মাতােবক। 

িব ি  অ যায়ী িব ি  অ যায়ী 
( ৩ মাস) 

রিজ ার 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

জাতীয় কিন কাজী নজ ল ইসলাম 
িব িব ালয়। 
ফানঃ ০২৯৯৬৬৭৬৪০৪ 

ইেমইলঃ 
Kbdhumayun08@gmail.com  
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িনেদশাবিল অ সরণ কের ভিতর 
জ  আেবদন করেত হয়।  

২ ভিত বািতল সাদা কাগেজ সংি  িবভাগীয় 
ধােনর পািরশ সহ 

িব িব ালেয়র রিজ ার বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 

ভিতর মাণািদ, সংি  
িবভাগীয় ধােনর পািরশ, 

েবশপ ।  

িবনা ে  ৩ কমিদবস জনাব মা. মাকােররম হােসন মা ম 
অিতির  পরী া িনয় ক 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

িপএিবএ -২৩৪ 
Masum.mukarram@yahoo.com 

৩ নঃভিত 
(১ম, ২য়, ৩য়, ৪থ বষ) 

সাদা কাগেজ সংি  িবভাগীয় 
ধােনর পািরশ সহ 

িব িব ালেয়র রিজ ার বরাবর 
আেবদন করেত হেব।  

ভিতর মাণািদ, সংি  
িবভাগীয় ধােনর পািরশ, 

েবশপ , রিজে শন 
কােডর ফেটাকিপ। 

িবনা ে  ১০ কমিদবস জনাব মা. মাকােররম হােসন মা ম 
অিতির  পরী া িনয় ক 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

িপএিবএ -২৩৪ 
Masum.mukarram@yahoo.com 

৪ িবেশষ িবেবচনায় ভিত/ নঃভিত/ 
ফেলা য়ন (Special 

Permission) 

িবভাগীয় ধান ও অ ষেদর িডেনর 
মা েম সাদা কাগেজ রিজ ার, 
জাতীয় কিব কাজী নজ ল ইসলাম 
িব িব ালয় বরাবর আেবদন করেত 
হেব। 
আেবদনপ  সংি  িবভাগীয় 
অিফেস জমা িদেত হেব। 

ভিত ি প, সকল 
মাকিশেটর ফেটাকিপ 

িবনা ে  একােডিমক 
কাউি ল সভার 

পর ৭ 
কমিদবস। 

জনাব মা. মাকােররম হােসন মা ম 
অিতির  পরী া িনয় ক 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

িপএিবএ -২৩৪ 
Masum.mukarram@yahoo.com 

৫ নাম সংেশাধন সাদা কাগেজ সংি  িবভাগীয় 
ধােনর পািরশ সহ 

িব িব ালেয়র রিজ ার বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 

িশ া বাড ক ক ই ত 
সংেশািধত সা িফেকেটর 
ফেটাকিপ। 

িবনা ে  ৫ কমিদবস জনাব মা. মাকােররম হােসন মা ম 
অিতির  পরী া িনয় ক 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

িপএিবএ -২৩৪ 
Masum.mukarram@yahoo.com 

৬ ি েকট রিজে শন কাড দান সাদা কাগেজ সংি  িবভাগীয় 
ধােনর পািরশ সহ 

িব িব ালেয়র রিজ ার বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 

িজিডর কিপ। িবনা ে  ৭ কমিদবস জনাব মা. মাকােররম হােসন মা ম 
অিতির  পরী া িনয় ক 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

িপএিবএ -২৩৪ 
Masum.mukarram@yahoo.com 

৭ মাইে শন সা িফেকট দান সাদা কাগেজ সংি  িবভাগীয় 
ধােনর পািরশ সহ 

িব িব ালেয়র রিজ ার বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 

ল সনেদর ফেটাকিপ, 
রিজে শন কােডর 

ফেটাকিপ এবং জাতীয় 
পিরচয়পে র ফেটাকিপ।  

৫০০/- সানালী 
াংক জাককানইিব 

শাখায় নগদ জমা 
িদেত হেব। 

২ কমিদবস জনাব মা. মাকােররম হােসন মা ম 
অিতির  পরী া িনয় ক 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

িপএিবএ -২৩৪ 
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Masum.mukarram@yahoo.com 
৮ এম.িফল /িপএইচিড া ােম ভিত ও 

রিজে শন 
িব িব ালেয়র ওেয়বসাইট 
(www.jkkniu.edu.bd) 

বহােরর মা েম ভিতর 
িনেদশাবিল অ সরণ কের ভিতর 
জ  আেবদন করেত হয়। 

ওেয়বসাইেট উে িখত 
িনেদিশকা মাতােবক। 
 

 

িব ি  অ যায়ী িব ি  অ যায়ী 
(৩ মাস) 

জনাব মা. মাকােররম হােসন মা ম 
অিতির  পরী া িনয় ক 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

িপএিবএ -২৩৪ 
Masum.mukarram@yahoo.com 

৯ াগার কাড দান িব িব ালেয়র ক ীয় লাইে রীেত 
যাগােযাগ করেত হেব। 

িব িব ালেয়র পিরচয়প  িবনা ে  সকল 
কাযিদবেস 

জনাব শখ মা. জালাল উ ীন 
াগািরক (ভার া ) 

লাইে রী ভবন (২য় তালা) 
০১৬৭৩৬০৩৭৯২ 

sheikhmdjalauddin@gmail.com 
১০ সিমনার কাড দান   িবভােগ যাগােযাগ করেত 

হেব। 
িব িব ালেয়র পিরচয়প  িবনা ে  সকল 

কাযিদবেস 
িবভাগীয় ধান 
সংি  িবভাগ 

১১ 
 

কাউে িলং সবা দান সরাসির ছা  িনেদশনা ও পরামশ  
দফতের যাগােযাগ কের। 

িব িব ালেয়র পিরচয়প   িবনা ে  সকল 
কাযিদবেস/ 

জ রী 
েয়াজেন য 
কান সময় 

জনাব মাছা. আিদবা আ ার 
সহকারী পিরচালক (কাউি িলং 

সাইেকােলািজ ) 
০১৭০৪৮৭৬১১১ 

Adipsy.cu@gmail.com 
১২ সনদপ / সা িফেকট 

 
সনদপে র ধরনঃ 
১. সামিয়ক সনদ; 
 

msw&køó wefvM n‡Z  
wba©vwiZ dig c~iYc~e©K wefvMxq 
cÖavb I nj cÖva¨‡ÿi 
mycvwikµ‡g Av‡e`b Ki‡Z 
n‡e| 

01. me©‡kl †mwg÷vi 
cixÿvi 
cÖ‡ekc‡Îi 
mZ¨vwqZ Kwc| 

02. †iwR‡÷ªkb 
Kv‡W©i mZ¨vwqZ 
Kwc| 

03. wd Rgv`v‡bi g~j 
e¨vsK iwk`| 

†`bv-cvIbv wbiƒc‡Yi 
dig wewfbœ wefvM/Awdm 
n‡Z ¯v̂ÿi msMÖnc~e©K 
Rgv cÖ̀ vb Ki‡Z n‡e| 

1. mvaviYfv‡e 
cÖvwßi Rb¨ 
300.00 UvK| 
 

06 †_‡K 10 
Kvh©w`em| 

 
 
 
 

Rbve †kL dvnwg`v Bmjvg,  
†cÖvMÖvgvi. শাসিনক ভবন, ক  নং ৪০৮  
†gvevBj: 01712709383 

2. Riæix wfwË‡Z 
cÖvwßi Rb¨ 
500.00 UvKv| 

 

03 n‡Z 05 
Kvh©©w`em| 
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 ২. P~ovšÍ mb` 
 

১. mgveZ©‡b AskMÖn‡Yi Rb¨ 
wbeÜb Ki‡Z n‡e| 

১. c~‡e© M„nxZ mvgwqK 
mb` 

- 
 

mgveZ©‡b 
AvbyôvwbKfv‡e 

cÖ̀ vb Kiv 
n‡e| 

 

Rbve †kL dvnwg`v Bmjvg,  
†cÖvMÖvgvi. শাসিনক ভবন, ক  নং ৪০৮  
†gvevBj: 01712709383 

২. mgveZ©‡b AskMÖnY bv Ki‡j 
mgveZ©‡bi ci Av‡e`b Ki‡Z 
n‡e|  

২. wd Rgv`v‡bi g~j 
e¨vsK iwk`| 

400.00 UvKv 06 †_‡K 10 
Kvh©w`em| 

 ৩. nviv‡bv P~ovšÍ UªvÝwµÞ/ mvgwqK 
mb`/P~ovšÍ mb` cybivq D‡Ëvjb 

 

msw&køó wefvM n‡Z  
wba©vwiZ dig c~iYc~e©K wefvMxq 
cÖav‡bi mycvwikµ‡g Av‡e`b 
Ki‡Z n‡e| 

১. _vbvi `v‡qiK…Z 
mvaviY WvBwii Kwc 

২. RvZxq ˆ`wb‡K 
cÖKvwkZ nviv‡bv weÁwßi 
Kwc| 

৪০০.০০ টাকা 06 †_‡K 10 
Kvh©w`em| 

Rbve †kL dvnwg`v Bmjvg 
†cÖvMÖvgvi. শাসিনক ভবন, ক  নং ৪০৮  
†gvevBj: 01712709383 

 ৪. P~ovšÍ UªvÝwµÞ/ mvgwqK 
mb`/P~ovšÍ mb` †fwiwd‡Kkb  

সাদা কাগেজ cixÿv wbqš¿K 
eivei Av‡e`b Ki‡Z n‡e| 

১. †h me WKz‡g›Um 
†fwidvB Ki‡Z n‡e Zv 
mshy³ Ki‡Z n‡e| 
২. wd Rgv`v‡bi 
WKz‡g›Um| 

cÖwZwU WKz‡g›U‡mi 
Rb¨ 300.00 UvKv 

06 †_‡K 10 
Kvh©w`em 

K…wlwe` G.†K. Gg AvwbQzi ingvb 
AwZwi³ †iwR÷ªvi (wkÿv) 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01552450006 

 ৫.d‡jvbœqb/ Gd †MÖW cixÿvq 
AskMÖnY 

djvdj cÖKv‡ki 01 gv‡mi g‡a¨ 
wefvMxq cÖav‡bi gva¨‡g wba©vwiZ 
di‡g Av‡e`b Ki‡Z n‡e| 

01. UªvÝwµ‡Þi 
mZ¨vwqZ Kwc| 

02. wd Rgv`v‡bi g~j 
e¨vsK iwk`| 

 

cÖwZwU †Kv‡m© Rb¨ 
500.00 UvKv 

KZ„©c‡ÿi 
Aby‡gv`bµ‡g 
06 †_‡K 10 

Kvh©w`em 

Rbve †gvnv¤§` ûgvh~b Kwei 
AwZwi³ †iwR÷ªvi,  

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01761449048 
Rbve L›`Kvi bvRgyj nvmvb 
AwZwi³ cwiPvjK 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01710763468 
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K…wlwe` G.†K. Gg AvwbQzi ingvb 
AwZwi³ †iwR÷ªvi (wkÿv) 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
 †gvevBj: 01552450006 

 ৬. cixÿvi cÖ‡ekcÎ 
 

wefvMxq cÖav‡bi wbKU Av‡e`b 
Rgv w`‡Z n‡e| (d‡jvbœqb 
cixÿvi †ÿ‡Î Aby‡gv`‡bi Kwc 
mshy³ Ki‡Z n‡e) 

n‡ji gva¨‡g cixÿv 
wbqš¿K `ß‡i †cÖwiZ n‡e 
cieZ©x‡Z mswkøó wefv‡M 
weZi‡Yi Rb¨ †cÖiY Kiv 
n‡e| 

KZ©„cÿ KZ©„K 
wba©vwiZ †mwg÷vi 
wd cÖ̀ vb K‡i iwk` 
mshy³ Ki‡Z n‡e 

n‡ji gva¨‡g 
cixÿv wbqš¿K 
`ß‡i cÖvwßi 
03 †_‡K 05 

Kvh©©w`em 

Rbve †gvnv¤§` ûgvh~b Kwei 
AwZwi³ †iwR÷ªvi,  

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01761449048 
Rbve L›`Kvi bvRgyj nvmvb 
AwZwi³ cwiPvjK 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01710763468 
K…wlwe` G.†K. Gg AvwbQzi ingvb 
AwZwi³ †iwR÷ªvi (wkÿv) 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01552450006 

 ৭ . nviv‡bv cÖ‡ekcÎ 
 

wefvMxq cÖav‡bi gva¨‡g cixÿv 
wbqš¿K eivei Av‡e`b Rgv w`‡Z 
n‡e 

1. _vbvq `v‡qiK…Z 
mvaviY WvBwii Kwc Rgv 
cÖ̀ vb Ki‡Z n‡e| 
2. wd Rgv`v‡bi g~j 
e¨vsK iwk`| 

cÖwZ cÖ‡ekc‡Îi 
Rb¨ 100.00 UvKv 

03 †_‡K 05 
Kvh©©w`em 

Rbve †gvnv¤§` ûgvh~b Kwei 
AwZwi³ †iwR÷ªvi,  

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01761449048 
Rbve L›`Kvi bvRgyj nvmvb 
AwZwi³ cwiPvjK 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01710763468 
K…wlwe` G.†K. Gg AvwbQzi ingvb 
 AwZwi³ †iwR÷ªvi (wkÿv) 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
 †gvevBj: 01552450006 

 ৮ . djvdj cÖKvk cixÿv KwgwUi mfvcwZi gva¨‡g 
DÌvcb Ki‡Z n‡e| 

------------  †mwg÷vi 
cixÿvi 

djvdj 05 

Rbve †gvnv¤§` ûgvh~b Kwei 
AwZwi³ †iwR÷ªvi,  

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01761449048 
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Kg©w`em Ges 
P~ovšÍ djvdj 
07 Kg©w`em 

Rbve L›`Kvi bvRgyj nvmvb 
AwZwi³ cwiPvjK 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
†gvevBj: 01710763468 
K…wlwe` G.†K. Gg AvwbQzi ingvb 
 AwZwi³ †iwR÷ªvi (wkÿv) 

শাসিনক ভবন (৪থ তালা) 
 †gvevBj: 01552450006 

১৩ িব িব ালয় অভ ের অ ান 
আেয়াজেনর অ মিত হণ। 

সাদা কাগেজ র বরাবর আেবদন 
করেত হেব। 

------------ িবনা ে  তাৎ িনক জনাব স য় মার খাজ  
র 

িব ান ভবন (িনচ তালা) 
০১৭১৫৬৩৫৩১৯ 
Shanjay.jkkniu@gmail.com 

১৪ এ েুল  সািভস িবভাগীয় ধান/ হল েভা / র 
/ সহকারী েরর মা েম অথবা 
সরাসির মিডেকল স াের 
যাগােযাগ করেত হেব। 

------------ নীিতমালা অ যায়ী তাৎ িনক ডা. আ ল খােয়র মাহা দ হলাল উি ন 
ড  িচফ মিডেকল অিফসার 
াথার দান মিডেকল স ার 

০১৭১২২৩৬৯৯৬ 
drakmhuddin@gmail.com 

১৫ ত  অিধকার আইেনর আওতায় 
আেবদনকারীেক ত  দান 

১। পে র মা েম, ই-েমইল ও 
ওেয়বসাইট 
২। আেবদন/ পে র িভি েত 
ক পে র পািরশ/ অ েমাদন 

িব িব ালেয়র িবিভ  
িবভাগ থেক া  এবং 
নিথপ  থেক সং হীত 

ত  অিধকার আইন 
অ যায়ী িনধািরত 
রেয়েছ এবং নগদ ও 
চেকর মা েম 

পিরেশািধত হয়। 

১-৭ 
কমিদবেসর 

মে  

জনাব মা. রজাউে ৗলাহ ধান 
জনসংেযাগ কমকতা (ত  দানকারী 
কমকতা) 
০১৯১৮৩৭০৪৪৫ 
rejajkkniu@gmail.com 

১৬ অিভভাবকেদর অিভেযাগ ও অিভেযাগ 
িতকােরর ব া  

ই-েমইল, সরাসির অিভেযাগ াি  
সােপে  যথাযথ ব া হণ 

সংি  িবভাগীয় ধান ও 
র 

িবনা ে  ১-৫ কাযিদবস সংি  িবভাগীয় ধান 

১৭ িব িব ালেয়র অগােনা াম অ যায়ী 
জনবল িনেয়াগকরণ 

িব ি  অ যায়ী িব িব ালেয়র ওেয়বসাইট  
(www.jkkniu.edu.

bd) 

িব ি  মাতােবক 
াংক াফট/েপ-

অডার 

১-২ মাস জনাব এফ এম রজাউল কিরম 
সহকারী রিজ ার (সং াপন) 

শাসিনক ভবন (২য় তালা) 
০১৯২৩৬৪০৭৪৭ 
sabuz@jkkniu.edu.bd 

১৮ ট ার িব য়, ট ার সং া  িবষেয় 
কাদার/ সরবরাহকারীেদর ত  দান 

অনলাইন ট ার ড েম , িব ি  িব ি  মাতােবক িব ি  
মাতােবক 

িকউরেম  অিফসার/ িচফ ইি িনয়ার/ 
িডিপিড 
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১৯ ছা -ছা ীেদর আবিসক হেল িসট 
বরা করণ 

এনেরালেম  সংি  েভা  কাযালয় িনধািরত ে  
াংেকর মা েম 

িব ি  
অ সাের  

 

হল েভা - অি -বীণা/ দালন-চাঁপা/ জািতর 
জনক ব ব  শখ িজ র রহমান হল/ 
ব মাতা বগম ফিজলা ে ছা িজব হল। 
 

 
 
২.২ ািত ািনক সবাঃ 
 

িমক 
(১) 

সবার নাম 
(২) 

সবা দান প িত 
(৩) 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 
(৪) 

সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(৫) 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

(৬) 

দািয় া  কমকতার নাম, পদিব, ক  ন র, 
অিফিসয়াল ফান ন র, ই-েমইল 

(৭) 
১ ম ণালয়/ ইউিজিস/ িবিভ  

িব িব ালেয়র ত / জবাব/ মতামত 
দান 

ম ণালয়/ ইউিজিস/ িবিভ  
িব িব ালেয়র ক ক িরত প  

াি র পর ক পে র অ েমাদন 
অ যায়ী নিথ/ প / ডাকেযােগ/ 
ইেমইেলর মা েম 

----------- েযাজ  নয় ১। িরত 
পে র িভি েত 

 
২। ৭ 

কাযিদবস 
 

জনাব হা দ আতাউল আজম 
উপ-েরিজ ার ( শাসন) 

সাশিনক ভবন (২য় তালা) 
০১৯১১৮৭৩৪৯৯ 
Azom.chapal@gmail.com  

২ িব িব ালেয়র িশ কগেণর 
(েদেশ/িবেদেশ) উ িশ া/ িশ েন 
সহায়তা 

সংি  আেবদনপ  াি র পর 
ক পে র অ েমাদেনর মা েম 

শাসিনক ব া হণ 

িবভাগীয় ধােনর মা েম 
আেবদন 

েযাজ  নয় ১ মাস জনাব মাঃ ই াহীম খিলল 
সহকারী রিজ ার ( শাসন) 

শাসিনক ভবন (িনচ তালা) 
০১৭১১৩২৮৯৪২ 
ibrahimkhalilshanto@gmail.com 

৩ একােডিমক িবিনময় কম চী (MOU) ি  স াদেনর মা েম ------------- িবনা ে  বাৎসিরক 
িভি েত  

িষিবদ ড. মা. মা ন কবীর 
রিজ ার 
শাসিনক ভবন (২য় তলা) 

জাতীয় কিন কাজী নজ ল ইসলাম 
িব িব ালয়। 
ফানঃ ০২৯৯৬৬৭৬৪০৪ 

ইেমইলঃ 
Kbdhumayun08@gmail.com 
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৪ অিডট আপি  িন ি  কায ম ডশীট জবাব, ি -প ীয়/ ি -
প ীয় সভা আেয়াজন 

অিডট সল িবনা ে  বাৎসিরক 
িভি েত 

জনাব রােধ াম 
অিতির  পিরচালক (অিডট) 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) 
০১৭৩১৪৪৪৬৬১ 
auditjkkniu@gmail.com 

৫ বািষক কমস াদন ি  বা বায়ন ি  অ সাের জাককানইিব ফাকাল 
পেয় / রিজ ার 

িবনা ে  তমািসক 
িভি েত 

জনাব রােধ াম 
অিতির  পিরচালক (অিডট) ও ফাকাল 
পেয় , এিপএ 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) 
০১৭৩১৪৪৪৬৬১ 
auditjkkniu@gmail.com 

       
 

২.৩ অভ রীণ সবাঃ 
 

িমক 
(১) 

সবার নাম 
(২) 

সবা দান প িত 
(৩) 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 
(৪) 

সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(৫) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(৬) 

দািয় া  কমকতার নাম, পদিব, ক  ন র, 
অিফিসয়াল ফান ন র, ই-েমইল 

(৭) 

১ িজিপএফ এর অি ম ম ির ও পিরেশাধ আেবদন িনধািরত ফম রন িবনা ে  ১৫ কমিদবস জনাব মা. মাশারফ হােসন 
িহসাব র ণ কমকতা 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) ম ন র- ৩০৮ 
০১৭১৮৬৪৭৬৬১ 
Moshara hosen0101@gmail.com 

২ বতন ও ভাতা দান রিজ ার দ র হেত া  
জনবেলর িহসাব ও ন ন ভাতার 

ে  েয়াজনীয় নিথপ  

াংক একাউ  িবনা ে   িতমােস  জনাব মা. মাশারফ হােসন 
িহসাব র ণ কমকতা 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) ম ন র- ৩০৮ 
০১৭১৮৬৪৭৬৬১ 
Moshara hosen0101@gmail.com 

৩ পরী া পািরেতািষক দান িবল ফরম, পরী া িনয় ক দ র 
হেত া  সংি  নিথপ  

িবল ফরম, পরী া িনয় ক 
দ র 

িবনা ে  ২০ কমিদবস জনাব তামা া তাছিরন 
িহসাব র ণ কমকতা 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) ম ন র- ৩০৩ 
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০১৯১৩৫১২৬০৮ 
tamannajkkniu@yahoo.com 
 

৪ মণ িবল দান  আেবদন িবল ফরম, মণ অ েমাদন িবনা ে  ১০ কমিদবস জনাব দেলায়ার হাসাইন 
সহকারী িহসাবর ণ কমকতা 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) ম ন র- ৩০৩ 
০১৭১৫১১০৮৬২ 
Delwarjkkniu8@gmail.com 

৫ অি ম দান ও ণভরন নিথ উপ াপন ও ক পে র 
অ েমাদন সােপে  

অি ম চািহদা, ািয়ত িবল 
সামাির, ভাউচার ও অ া  

কাগজ 

িবনা ে  ১০ কমিদবস জনাব মা. মেহিদ হাসান 
সহকারী িহসাবর ণ কমকতা 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) ম ন র- ৩০৩ 
০১৭২৫১৪১০০৪ 
Mehedijkkniu1984@gmail.com 

৬ বতন সনদ পিরচালক অথ িহসাব বরাবর 
আেবদন 

---------- িবনা ে  ৩ কমিদবস জনাব রাজ  সাঈদ 
সহকারী রিজ ার 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) ম ন র- ৩০৮ 
০১৯১৪৫৬১৫৯৮ 
Rajosree1983@gmail.com 

৭ উৎেস কিতত আয়কর সনদ ও ভিব ৎ 
তহিবেলর িহসাব িববরণী ও 
সা িফেকট দান 

সরাসির/ ইেমইল আেবদন ----------- িবনা ে  অথ বছেরর 
শেষ 

অে াবর 
মােসর ৩য় 

স ােহ  

জনাব মা. মাশারফ হােসন 
িহসাব র ণ কমকতা 

শাসিনক ভবন (৩য় তালা) ম ন র- ৩০৮ 
০১৭১৮৬৪৭৬৬১ 
Moshara hosen0101@gmail.com 

৮ কেপােরট / হালেসল ঋন পিরচালক অথ ও িহসাব বরাবর 
আেবদন 

জাতীয় পিরচয় প , 
ারা ােরর পিরচয়প , 

বতন সনদ 

---------- িত বছর 
ন ও 

িডেস র 
মােস  

পিরচালক অথ ও িহসাব 
শাসিনক ভবন (৩য় তালা) 

৯ wkÿK, Kg©KZ©v I Kg©Pvix‡`i c` 
ch©v‡qvbœqb mfv Av‡qvRb 

িবভাগীয় দােনর পািরশ সহ 
রিজ ার বরাবর আেবদন 

িনধািরত ফরম রণ িবনা ে  m‡e©v”P 3 
gvm 

জনাব মাঃ ই াহীম খিলল 
সহকারী রিজ ার ( শাসন) 

শাসিনক ভবন (িনচ তালা) 
০১৭১১৩২৮৯৪২ 
ibrahimkhalilshanto@gmail.com 
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১০ wkÿK, Kg©KZ©v I Kg©Pvix‡`i wewfbœ 

cÖKvi QzwU cÖ̀ vb I wnmve ivLv 
িবভাগীয় দােনর পািরশ সহ 

রিজ ার বরাবর আেবদন 
মানক সং  করণ িবনা ে  ৭ কমিদবস জনাব হা দ আতাউল আজম 

উপ-েরিজ ার ( শাসন) 
সাশিনক ভবন (২য় তালা) 

০১৯১১৮৭৩৪৯৯ 
Azom.chapal@gmail.com 

১১ া  সবা সরাসির ািডেকল স ার িবনা ে  তাৎ িণক  ডা. আ ল খােয়র মাহা দ হলাল উি ন 
ড  িচফ মিডেকল অিফসার 
াথার দান মিডেকল স ার 

০১৭১২২৩৬৯৯৬ 
drakmhuddin@gmail.com 

১২ ই ারেনট সংেযাগ/ কি উটার 
মরামত 

আেবদন আইিস  সল িবনা ে  ৫ কম িদবস আই িস  সল 
িব ান ভবন (িনচ তালা) 

১৩ গেবষণা সহায়তা ম রী আেবদন/ অ েমাদন পিরচালক, গেবষণা ও 
স সারণ 

িবনা ে  ৩ মাস অ াপক ড. মািজয়া আ ার 
পিরচালক 
গেবষণা ও স সারণ দ র 
লাইে রী ভবন (৫ম তালা) 
০১৯৩৮৭৮৯১৩১ 
m.akther21@yahoo.com 

১৪ দ তা উ য়েণ িশ ণ আেয়াজন আেবদন আই িকউ এ িস িবনা ে  বািষক 
পিরক না 
অ যায়ী 

অ াপক ড. মা. সাহাবউি ন 
পিরচালক 
আই িকউ এ িস 
লাইে রী ভবন (৪থ তালা) 
০১৭১২৭৪৫৭৫৮ 
badalpr@gmail.com 
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৩. আওতাধীন অ ষদ/ িবভাগ/ দ র স েহর িস েজন চাটার িলংক আকাের সং ঃ  
     
 
৪. আপনার কােছ আমােদর ত াশাঃ 
     

িমক িত ত/ কাি ত সবা াি র লে  করনীয় 
১ য়ংস ণ আেবদন জমা দান 
২ যথাযথ ি য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 
৩ সা ােতর জ  িনধািরত সমেয়র েবই উপি ত থাকা 
৪ িত  সবা স েক যথাযথ ধারণা লােভর জ  সেচ  থাকা 
৫ সবা াি র পর আপনার বান মতামত দান করা। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


